Hyresregler Kavlinge kulturscen

Kulturscenen:

ligger i Korsbackaskolan i Kavlinge och anvands som aula péa dagtid

har gatuadress: Sunnanvag 2, Kavlinge

ar moblerad med 156 stolar i biosittning

kan hyras till foreldsningar, konserter och andra kulturevenemang, framfér allt pa kvallar
och helger.

Bokning av Kavlinge kulturscen

Du bokar via e-tjanst Bokningsforfragan Kavlinge kulturscen

Din bokning ar genomford nar du fatt en bokningsbekraftelse via mejl.

Vill du dndra din bokade tid, kontakta Kontakt Kavlinge under kontorstid genom
kontakt@kavlinge.se senast ett par dagar innan din bokning.

Har du inte bokat lokalen forut? Det ar obligatoriskt med en visning pa plats innan din
bokade tid.

Allmanna regler

Kavlinge kommun hyr ut lokaler under forutsattning att uthyrningen inte befaras leda till storning
av ordning eller forekomst av olaglig verksamhet, till exempel hets mot folkgrupp, demonstration
eller fylleri.

Rokning och fortaring av alkoholhaltiga drycker ar forbjudet pa hela skolans omrade.
Palsdjur far inte vistas i lokalen.

Notter och mandlar ar inte tilldtet da det finns elever med allergi pa skolan.

Det ar forbjudet att anvanda rokmaskin pa kulturscenen.

Kommunen ansvarar for att anlaggningen och dess utrustning &r i sddant skick att den pa
ett tillfredstallande séatt kan avtjana avsett andamal. Vid avslutat bokningstillfalle ska
kunden aterplacera all utrustning pa dess ratta plats och lasa in anvand utrustning.
Ansvarig bokare ar skyldig att tillse att god ordning halls samt att deltagare, gaster och
askadare foljer gallande ordningsregler.

Ansvarig bokare ska kanna till var slackutrustning finns, sdkerstalla att inte fler personer
vistas i lokalen an den ar brandgodkand for samt kontrollera att samtliga
utrymningsvagar ar fria.

Ansvarig bokare ska ldmna lokalen sist, sldcka alla lampor och ansvara for att lokalen ar
tom, last och iordningsstalld.

Om du uppmarksammar skador eller brister i lokalen ska dessa dokumenteras med foto
och omedelbart felanmalas till kontakt@kavlinge.se. Skada uppkommen av uppséat eller
vardsloshet debiteras kunden.

Maxantal som far vistas i hela lokalen &r 350 personer.
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Nycklar

Nycklar hamtas och lamnas i receptionen pd kommunhuset i Kavlinge, se dppettider pa
www.kavlinge.se.

Adress: Ostra stationstorget 1, 244 44 Kavlinge

Aterlémning av nycklar ska ske sa fort som mojligt efter uthyrningen om inget annat ar
overenskommet.

I nyckelknippan finns det fem nycklar:

e E-nyckel (ett litet E i hornan pa en av de storre nycklarna) = entrényckel det vill sdga
ytterddrrar.

e P-nyckel = innerdoérrar, det vill siga mobelforrad och in till Kulturscenen.

e Tre mindre nycklar, varav en gar till hissen (fran foajén till Kulturscenen), en till
teknikskapet pa scenen och en till brevladan vid teknikskdpet dar mikrofoner och myggor
finns.

Larm

Larmet pa vardagarna
Larmet forprogrammeras utifradn din bokade tid. Mycket viktigt att du avbokar din tid eller justerar
tiderna om det blir andringar.

Larmet pa helgen
Larmet stanger du sjalv av och pa vid ankomst/avfard. Anvand dorren vid huvudingdngen mot
skolgarden (se ritning langre ner).

Om larmet gar
Gar larmet, stanna kvar och mot Securitas sd att du kan forklara vad som har hant.
Eventuellt orsakande av larm bekostas av hyresgasten.

Utrymningslarm
I huset finns endast ett utrymningslarm vilket innebar att du sjalv ska ringa 112 vid behov.

Sakerhet

Du ansvarar for sakerheten

Du som ansvarig bokare ska narvara under hela aktiviteten och ansvarar for att obehoriga inte
vistas i lokalen.

e Yiterdorren far ALDRIG lamnas obevakad och 6ppen. Om obehériga kommer in och
orsakar skadegorelse pa skolan, blir ni som &r hyresgéaster ersattningsskyldiga till de
kostnader som detta medfor.

e Tank pa att Kulturscenen och skolan ligger i en och samma larmzon.

e Samlingsplats vid larm ar ute pa skolgarden, mot Korsbackakyrkan.
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Hyresgast/ansvarig ar ansvarig for att vidarebefordra information om nédutgangar, hjartstartare
och brandslackare till personer pa plats. Borja alltid er tillstallning med att informera alla om
nodutgangarna.

Nodutgangar

Till kulturscenen finns tva ingangar for publik, och bada fungerar dven som nodutgangar.
Ingangen fran skolgarden ar skyltad med “Kéavlinge kulturscen” och dd kommer man in i skolans
foajé. Det finns dven en ingdng fran andra sidan av huset. Dessutom finns en lastingang till
scenen och backstage, pa kortsidan mot Korsbacka idrottshall.

OBS! Det ar strangt forbjudet att blockera nédutgangarna med maobler, rekvisita eller annat!

Moblering

Kulturscenen ar normalt méblerad med 156 stolar i biosittning i 8 rader, med raderna omlott. Se
bild 1.

e Varannan rad har 19 stolar.

e Varannan rad har 20 stolar.

e Raderna ska st omlott for battre syn till scenen.

e Mitten pa stolsraden &r markerad péa scenen.

e Forsta stolsraden ska vara 1,70 m fran scenen.

e P4 bada sidorna ska vara en gdng som aven ar en utrymningsvag, bredd 1,70 m.
e Avstand mellan stolsraderna ska vara lika stor som en stol.

Det ar inte tillatet att &ndra pd mobleringen utan en 6verenskommelse i samband med
bokningen, pa grund av brandsakerheten. Stolarna méaste vara kopplade med varandra sd man
kommer ut s& snabbt som moijligt vid fara.

Andringar i mébleringen gors av hyresgéasten sjalv

For detta bokas ”stalltid” utan lokalhyra. Flyttning av stolar ska ske var for sig. Du far inte putta
pa stolsraderna nar stolarna ar ihopkopplade for da gar kopplingsfunktionen sonder. Det ar
forbestamt hur manga stolar det ska finnas pa varje rad och hur stort avstandet ska vara mellan
raderna s att stolarna ryms inom det markerade omradet.

Kopplingsfunktionen pa stolarna ska INTE dras ut till sin fulla langd, da blir raderna for breda och
gangarna pa sidorna for smala. Om stolar har gatt sénder under din bokning, kommer du att
faktureras kostnaden fér nya stolar.

Bord finns i mobelforradet i foajén. Se till att borden ar sdkrade med spannband pé vagnarna
innan du flyttar pa de.

Ljudteknik
Vill ni anvanda er av ljudteknik ska ni boka en visning av utrustningen pa plats fore er bokade tid.

e Om ni har anvant nagot av utrustningen, se till att allting &r sldckt och stangt och
aterstallt enligt ljudguiden.

e For mer information om hur du anvander dig av ljudtekniken i skdpet (bild 2), se
ljudguiden ”Att satta igdng ljudsystemet”.
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e (Glom inte att stanga av myggor/mikrofoner efter anvandning!

e Vid problem med ljudtekniken, ring Marcus Lindel6f pa 0707-19 08 71.
Horselslinga
Det finns en horselslinga i lokalen. Den fungerar bast pa sittplatserna langst ut pa stolsraderna.
Man kan koppla sig pa den om man har ett T-lage (telespole) i sin horapparat (inte sddan man har
om halsen). Detta forutsatt att man anvander det befintliga ljudsystemet i lokalen.

Projektor

Till projektorn finns en sladd vid teknikskapet. Bild 3 visar vilka évergangar till HDMI som finns,
kontrollera om du behodver ta med nagot mer.

Styrning av morklaggning, duk med mera, anvand den vita panelen pa bakre vaggen pa scenen.
Valj laptop for att f& ner duken och projektorn. For att komma ater till huvudmenyn, tryck Data.
Se bild 4.

Information om ovrig teknik pa plats

Har du 6nskemal att anvanda nagon ytterligare scenteknik (om du till exempel har med dig egen
utrustning som du vill koppla till befintligt system pa plats), meddela det i samband med din
bokning for att f& mer information.

Hissen fran foajén till publikplatserna inne pé kulturscenen

Vrid vredet av och pa uppe i taket vid 6versta trappsteget, annars ar hissen avstangd.

e Hissen har en maxkapacitet p4 250 kg. Overskrids detta gar hissen sdnder.
e Storre rullstolar och permobiler ar oftast tyngre och kan darmed inte transporteras i
hissen.

Besok och visning av lokalen

Alla besok till Kavlinge kulturscen ska forbokas i forvag.

Ventilation

Bokar du kulturscenen pa helgen, satter ni sjalva igdng ventilationen genom en knapp pa vaggen
vid teknikskapet pa scenen, da ar ventilationen igang i 14 timmar. P4 vardagarna ar ventilationen
pa till kL. 22.00.

Parkering

Parkering pa skolgarden ar férbjuden. Anvand parkeringen mellan Korsbackaskolan och
Storgatan.

Inlastning

Pa vardagar kl. 08.00-17.00 ar det forbjudet med biltrafik pa skolgarden. All eventuellt in- och
utlastning ska ske fore eller efter dessa klockslag.
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Kontaktperson pa plats

Kontakta Korsbackahallens vaktmastare pa 0709-73 92 85 om du behover hjalp péa plats. Notera
att de kan vara upptagna med andra arbetsuppgifter och vantetid kan forekomma.

Bilder
Bild 1.

Bild 2.

Bild 3.
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Ritning

Gatuadress: Sunnan vag 2, Kavlinge.

ey

il

“1
‘

b
Ir

Mot parkering nedanfar
skolan och idrottshallen

Iy
= Kulturscenen
E

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIJ!II‘I‘IIIIIIE :_ﬁ

1

oo e
L =
.-T
1|
Hau
wios e
. Q7
i
=L
—
== .
HIE)
o B
] T Fabsace
=
= E
AT ¥ (- 1_
LA«

IIIIIIIIIIIIIIIIIm?ﬂIIIIIIIIUIIIIIIII1ImI{IIIIIIIIIIIIIIIfJIIIIIIIIII-IIIIIIIIIIIIIIIII]E: o

Skolans arbetsrum

THREHTEEEHTEETT TR LT IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIl4IIIIIIIIIIIIIIIIIII-“-III||IHIJIIIIIIIIIIIIIIIIH=

ldrettshallen

—>

—t

Skelghrden —|
Ry

Samlingsplats vid brand pa skolgarden mot
Korsbackakyrkan

OBS Ingen parkering &r tillaten pa
skolgarden!

Vid brandlarm ar samlingsplatsen pa skolgdrden.
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Denina siaa Igmnas hos Kontakt Kaviinge

Hamtning av nycklar Nyckel nr:

Datum och tid for bokningen:

Andamal for bokningen:

Hyresgast:

Namn, e-post och mobilnummer om ansvarig fér bokningen pa plats ar ndgon annan an
nedanstdende som kvitterat ut nycklarna:

Genom underskrift férbinder jag mig till att félja hyresreglerna fér Kavlinge kulturscen:

Datum och tid:

Namnunderskrift:

Namnfortydligande:

E-post:

Mobilnummer:

Aterlamning av nycklar

1.Upplevde ni ndgra problem med nagot nar ni var pa kulturscenen?

2.Ar det ndgot vi behover veta om lokalen, som ni noterade?

Datum: Kvittering Kontakt Kavlinge:
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