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Hyresregler Kavlinge kulturscen

I och med genomférd bokning och kvittering av nycklar férbinder du dig att félja dessa hyresregler.
Sista sidan med underskrift Idmnas hos Kontakt Kdvlinge.

Sakerhet i lokalen

Hyresgast/ansvarig ledare ska narvara under hela aktiviteten och ansvarar for att obehoriga
inte vistas i lokalen. Ytterdorren far ALDRIG lamnas obevakad och ¢ppen, kommer
obehoriga in och orsakar skadegoérelse pa skolan, blir ni som ar hyresgaster
ersattningsskyldiga till de kostnader som detta medfor. Kulturscenen och skolan ligger i en
och samma larmzon!

Hyresgdst/ansvarig ledare ska lamna lokalen sist, slacka alla lampor och ansvara for att
lokalen ar tom och iordningsstalld samt att ytterddrrar och fonster ar Iasta. Se till exempel
till att teknikskapet pa scenen ar last om du har anvant det. Du som hyresgast ar ansvarig
for att vidarebefordra information om nédutgdngar, hjartstartare och brandslackare till
personer pa plats. Borja alltid er tillstélining med att informera alla om nédutgangarna.
Samlingsplats vid larm ar ute pa skolgarden, mot Korsbackakyrkan.

OBS! Det ar strangt forbjudet att blockera nddutgangarna med mabler, rekvisita eller annat!

Ingang och nédutgangar (se bild langre ner)

Till kulturscenen finns tva ingangar for publik, och bada fungerar dven som nodutgangar.
Ingadngen fran skolgdrden ar skyltad med "Kavlinge kulturscen” och da kommer man in i
skolans foajé. Det finns dven en ingdng fran andra sidan av huset. Dessutom finns en
lastingang till scenen och backstage, pa kortsidan mot Korsbacka idrottshall.

Hissen fran foajén till publikplatserna inne pa kulturscenen: Du maste vrida vredet av och
pa uppe i taket (balk) vid dversta trappsteget, annars ar hissen avstangd.

Besok och visning av lokalen

Alla besok till Kavlinge kulturscen ska forbokas innan! Det ar inte mojligt for vaktmastaren pa
skolan att hjdlpa er i samband med er bokade tid, eller andra dagar och tider, om ni inte
kommit dverens om det i forvag.

Kavlinge kommun - 046 - 73 90 00 - kommunen@kavlinge.se * www.kavlinge.se




2(7)

Moblering

Kulturscenen ar normalt moblerad med maxantalet stolar (158 st) i biosittning (8 rader med
18-20 stolar per rad). Det ar inte tilldtet att andra pa mobleringen utan en
overenskommelse i samband med bokningen, pa grund av brandsékerheten. Lokalen maste
kunna utrymmas snabbt vid fara. Inga stolar far vara lésa utover de ihopkopplade
stolsraderna.

Andringar i mobleringen i lokalen gors av hyresgasten sjalv. For detta bokas "stélltid” utan
lokalhyra. Flyttning av stolar ska ske var for sig, man far inte putta pa stolsraderna nar
stolarna ar inopkopplade for da gar kopplingsfunktionen sénder. Det ar férbestdmt hur
manga stolar det ska finnas pa varje rad och hur stort avstandet ska vara mellan raderna sa
att stolarna ryms inom det markerade omradet. Om stolar har gatt sénder under er
bokning, kommer ni att faktureras kostnaden for nya stolar. Om ni anvander er av bord, se
till att borden ar sakrade med spannband innan ni flyttar pd bordsvagnarna.
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Nycklar och larm

Nycklar hamtas ut i Kontakt Kavlinge pd kommunhuset pa Kullagatan 2, under kontorstider.
For oppettider se www.kavlinge.se Aterlamning av nycklar ska ske sa fort som majligt efter
uthyrningen.

Larmet pé vardagarna
Larmet férprogrammeras utifran er bokade tid. Mycket viktigt att ni avbokar er tid eller
justerar tiderna om det blir andringar!

Larmet pd helgen
Larmet stanger ni sjélva av och pa vid ankomst/avfard. Anvand dorren vid Huvudingangen
mot skolgdrden (se ritning langre ner).

| nyckelknippan finns det fem nycklar:
e E-nyckel (ett litet E i hornan pa en av de storre nycklarna) = entrényckel dvs.
ytterdorrar
e P-nyckel = innerdorrar dvs. mobelférrad och in till Kulturscenen
e Tre mindre nycklar, varav en gér till hissen (fran foajén till kulturscenen), en till
teknikskapet pa scenen och en till breviddan vid teknikskapet dar mikrofoner och
myggor finns

Gar larmet, stanna kvar och mot Securitas sa att ni kan forklara vad som har hant.

Eventuellt orsakande av larm bekostas av hyresgasten.
| huset finns endast ett utrymningslarm vilket innebar att man sjalv ska ringa 112 vid behov.

Bokning

Kulturscenen bokas via kultursamordnaren. Bokningsforfragan gors via e-tjanst pa
hemsidan: https://e-tjanster.kavlinge.se/oversikt/overview/418 Er bokning ar genomfdrd nar
ni fatt en bokningsbekraftelse via mejl.

Vill ni andra er bokade tid, kontakta kultursamordnare Heidi Viman under kontorstid genom
heidi.viman@kavlinge.se, senast ett par dagar innan er bokning.

Lokalen ska lamnas i samma skick som det var nar ni kom. Har ni synpunkter pa lokalens
skick vid er ankomst, mejla synpunkterna till Heidi Viman snarast majligt.

Ventilation

Bokar du kulturscenen pa helgen, satter ni sjdlva igang ventilationen genom en knapp pa
vaggen vid teknikskapet pa scenen, da ar ventilationen igdng i 14 timmar. P4 vardagarna ar
ventilationen pa till kl. 22.00.

Férbud

Rokning och fortaring av alkoholhaltiga drycker ar forbjudet pa hela skolans omrade.
Palsdjur far inte vistas i lokalen. Notter och mandlar ar inte tilldtet alls pa kulturscenen och
skolan da det finns elever med allergi pa skolan.


http://www.kavlinge.se/
https://e-tjanster.kavlinge.se/oversikt/overview/418
mailto:heidi.viman@kavlinge.se
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Felanmalan
Fel och brister i lokalen ska meddelas via e-post till heidi.viman@kavlinge.se snarast mojligt.
Detta for att vi ska kunna atgarda brister infor nasta bokning.

Parkering
Parkering pa skolgarden ar forbjuden. Anvand parkeringen mellan Korsbackaskolan och
Storgatan.

Inlastning
P& vardagar kl. 08.00-17.00 ar det forbjudet med biltrafik pa skolgarden. All eventuellt in-
och utlastning ska ske fore eller efter dessa klockslag.

Ljudteknik
Vill ni anvanda er av ljudteknik ska ni boka en visning av utrustningen pa plats fore er
bokade tid via e-post till heidi.viman@kavlinge.se

Om ni har anvant nagot av utrustningen, se till att allting ar slackt och stangt och aterstallt
enligt ljudguiden.

For mer information om hur du anvander dig av
ljudtekniken i skapet (bilden till vanster), se
ljudguiden "Att satta igadng ljudsystemet”.

GIom inte att stanga av myggor/mikrofoner efter
anvandning!

Det finns en horselslinga i lokalen. Den fungerar
bast pa sittplatserna langst ut pa stolsraderna.

Till projektorn finns en sladd vid teknikskapet. Bilden visar vilka ¢vergangar till HDMI som
finns, kontrollera om du behdver ta med nagot mer:



mailto:heidi.viman@kavlinge.se
mailto:heidi.viman@kavlinge.se
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Styrning av morklaggning, duk med mera, anvand den vita panelen pa bakre vaggen pa
scenen. Valj laptop for att fa ner duken och projektorn. For att komma ater till huvudmenyn,
tryck Data.

Information om &vrig teknik pa plats

Har du 6nskemal att anvanda nagon ytterligare scenteknik (om du till exempel har med dig
egen utrustning som du vill koppla till befintligt system pa plats), meddela det i samband
med din bokning for att f& mer information.

Kontaktperson pa plats
Kontakta Korsbackahallens vaktmastare pa 0709-73 92 85 om ni behover hjélp pa plats.
Notera att de kan vara upptagna med andra arbetsuppgifter och vantetid kan forekomma.

Allmanna regler

Kavlinge kommun hyr ut lokaler under férutsdttning att uthyrningen inte befaras leda till stérning
av ordning eller forekomst av olaglig verksamhet (till exempel hets mot folkgrupp, demonstration,
[ylleri) eller att inga felaktiga eller ofullsténdiga uppgifter Idmnats av den som énskar hyra
lokalen.
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Karta Over kulturscenen

Gatuadress: Sunnan vag 2, Kavlinge.
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Skolans arbetsrum

Korsbackakyrkan

Samlingsplats vid brand pé skolgarden mot

Vid brandlarm ar samlingsplatsen pa skolgarden.

e

@ HNM'_IIIII!IIIIIPIIIIIIIIIIIIIII EIIILLH{IHII!IIIIIIIIIIIIIIIIIIII&EI"IIIIIHIIIIIIIII!JIIIIII]JUIII!IIIIIIIIIIIH

Mot idrottshallen

30 ‘:>

s

Bi2s
kAP

OBS Ingen parkering ar tillaten pa
skolgarden!




7(7)

Denna siaa Idmnas hos Kontakt Kaviinge de foregdende sidorna Idmnas till hyresgésten

Nyckel nr:
Datum och tid for bokningen:

Andamal fér bokningen:
Hyresgast:

Namn, e-post och mobilnummer om ansvarig for bokningen pa plats ar ndgon annan an
nedanstaende som kvitterat ut nycklarna:

Hamtning av nycklar

Genom underskrift forbinder jag mig till att folja dessa regler gallande bokningen:

Datum och tid:

Namnunderskrift:

Namnfortydligande:

E-post:

Mobilnummer:

Aterlamning av nycklar

1.Upplevde ni nagra problem med nagot nar ni var pa kulturscenen?

2.Ar det ndgot vi behdver veta om lokalen, som ni noterade?

Datum:;

Kvittering Kontakt Kavlinge:
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